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Procedura
privind exmatricularea studentilor

Situatia A — din initiativa studentului
I. Studenti inmatriculati pe locurile finantate de la bugetul de stat:

1. Studentul depune la secretariat o cerere in nume propriu prin care solicita retragerea sa
din facultate.

2. Decanul facultatii avizeaza cererea.

3. Studentul, pentru a-si primi actele, prezinta la secretariat fisa de lichidare, cu toate
semndturile cerute, carnetul de student si legitimatia de transport.

4. Secretarul de an inmaneaza sub semnatura studentului actele personale aflate la dosar.

5. Studentul semneaza pe fisa de lichidare pentru primirea actelor.

9. Fisa de lichidare se arhiveaza la dosarul studentului care contine toate aceste acte.
II. Studentii inmatriculati pe locurile cu taxa:

1. Studentul depune la secretariat o cerere in nume propriu prin care solicita retragerea sa
din facultate.

2. Decanul facultatii avizeaza cererea.

3. Cererea studentului, Inregistrata la facultate, avand acordul decanului, este trimisa in
cel mai scurt timp la Serviciul Financiar-Contabilitate pentru a-i fi scdzute debitele.

4. Studentul exmatriculat, pentru a-gi primi actele, prezinta la secretariat fisa de lichidare,
cu toate semnaturile cerute, carnetul de student si legitimatia de transport.

5. Secretarul de an Tnméaneaza sub semnatura studentului actele personale aflate la dosar.

6. Studentul semneaza pe fisa de lichidare pentru primirea actelor.

7. Fisa de lichidare se arhiveaza la dosarul studentului care contine toate aceste acte.

Situatia B — din initiativa facultatii

1. Secretarul de an prezinta secretarului sef propunerea privind exmatricularea studentilor
care nu au respectat conditiile de promovare prevazute in Regulamentul privind activitatea
profesionald a studentilor, care au avut abateri disciplinare grave sanctionate de Consiliul
facultatii sau care nu au achitat, dupa perioada de suspendare, taxa de scolaritate datorata.

2. In propunere se va mentiona anul de studiu, specializarea si forma de invatamant.

3. Secretarul sef prezinta Consiliului facultatii, spre avizare, propunerile facute.

4. Propunerile de exmatriculare, semnate de cétre decan si secretarul sef, sunt trimise la
Directia Juridica.

5. Directia Juridica emite decizia de exmatriculare care, dupa ce este semnata de Rector,
si Tnregistrata in Registrul de decizii, este trimisa la facultate.

6. Secretarul de an inregistreazd decizia in Registrul matricol la rubrica ,,Mentiuni” si
arhiveaza decizia.

7. Studentul exmatriculat, pentru a-si primi actele, prezinta la secretariat fisa de lichidare,
cu toate semnaturile cerute, carnetul de student si legitimatia de transport.

9. Secretarul de an inmaneaza studentului actele personale aflate la dosar.

10. Studentul exmatriculat semneaza fisa de lichidare pentru primirea actelor.

11. Fisa de lichidare se arhiveaza la dosarul studentului care contine toate aceste acte.



