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I. Descrierea schemei de functionare a cataloagelor electronice

Generare

catalog

Descarcare Finalizare

catalog catalog

Fig. 1. Traseul catalogului electronic

Schema de mai sus reprezinta traseul unui catalog electronic, fazele traseului si implicarea

personalului fiind urmatoarele:

1. Generare catalog — faza de creeare a catalogului; se executa de catre secretariat;

2. Predare catalog — catalogul listat de secretariat (si semnat de secretarul-sef al facultatii, pentru
conformitate) este predat cadrului universitar titular;

3. Completare catalog — catalogul este completat de cadrul universitar titular al disciplinei;

4. Primire catalog — catalogul este predat secretariatului de catre cadrul universitar titular;

5. Descdrcare catalog — catalogul este descarcat de personalul secretariatului;

6. Validare catalog — cadrul universitar titular valideaza notele actualizate de secretariat, utilizand
aplicatia web Evidenta Studentilor;

7. Finalizare catalog — catalogul este descarcat in situatia scolara a studentilor (aceasta etapa este
automata).
in functie de modalitatea aleasd pentru descdrcarea cataloagelor, circuitul cataloagelor va fi

urmatorul:

a) Descarcarea notelor se efectueaza de catre secretariat: se vor efectua in ordine pasii 1-7.

b) Descarcarea notelor se efectueaza de catre cadrele didactice: se executa pasii 1, 5, 6,
secretariatul urmand sa listeze cataloagele (cu note) la finalizarea operatiilor (7), cataloage
care vor fi semnate de conducerea facultatii, de cadrul didactic titular / comisia aferenta; in
final, cataloagele vor fi arhivate de personalul secretariatului.

c) Descarcarea notelor este decisa de conducerea fiecarei facultati (au acces la descarcarea
notelor atat cadrele didactice titulare, cat si personalul secretariatului): in functie de decizia
conducerii facultatii, se va alege varianta a) sau b).

II. Accesarea modulului de administrare cataloage.



Pentru a accesa pagina web a Evidentei Studentilor, in bara de adrese a browserului utilizat se
introduce: http://cisOl.central.ucv.ro/evstud/. Aceastd adresa se poate regasi si prin pagina web a
Universitatii din Craiova, in sectiunea Servicii Administrative -> Servicii Web.

La accesarea acestei pagini, in browser se va incarca pagina principald a Evidentei Studentilor, ca in
figura 1. Pentru autorizarea accesului la

modulul de validare a cataloagelor, se vor ® ci0tcentislucrro/evsiud/

efectua urmatorii pasi:

1. Selectia, ca Utilizator, a categoriei EVidenta
Cadru universitar in sectiunea LOGIN. U S’[Udentilor

2. Completarea campului Cod acces cu

adresa de mall Comunicaté Va aflati: Evidenta studentilor
secretariatului facultatii [ Evidenta Studentior e
pentru Evidenta Studentilor.
LOGIN # #* -
Completarea campului Parola. h t‘** o
- Student Structura Planuri de. Resetare parold
4. Apdsarea butonului MEEDR . in cazul in . Fom i e
. o . Utilizator: (servicul social e

care autentificarea esueaza, se reiau e
operatiile. Tipografie

Cod acces: test@uov.ro

Parola:  wesssssss

Fig.1. Autorizarea accesului pentru cadrele universitare

Dupa autorizarea accesului, pagina va arata ca in figura 2. Aceasta paginad permite accesul la pagina de
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Date

Personale Va aflati: Evidenta studentilor Domeniu: Cadru universitar
date personale (butonul in categoria
.. L. . ks Evidenta Studentilor Informatii de interes general.
Informatii cu privire la datele personale) si la @ Manual validare cataloage
@ Manual teme de diplom3 . *
B S) Logout ' k%
Structura Planuri de
Academic Universit3tii invEtdmant/
situatiile scolare (butonul in sectiunea s

Administrare cataloage, situatii scolare). Pagina
de date personale permite modificarea parolei

Informatii cu privire la datele personale.

de acces a utilizatorului curent. g
Pentru a intra in pagina de adminstrare i

cataloage se va apasa butonul Academic, iar in

Administrare cataloage, situatii scolare.

+

v
Adrninistrare Agic

pagina urméatoare, butonul  “***
Aplicatia va afisa pagina principala a modulului
de administrare a cataloagelor, ca in figura 3. Fig. 2. Pagina principala a aplicatiei Evidenta Studentilor
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[II. Administrare cataloage. Vizualizarea si selectarea cataloagelor.

UCV &%t

V¥a aflati: Evidenta studentilor » Cadru didactic » Administrare cataloage Domeniu: Cadru universitar Utilizatar: BADESCLU ELEMA-LUCIA Logout|

"9 Evidenta Studentilor : :
[ Evidenta Studentior Anul universitar:

@ Lot
5 Semestrul: 11
LEGENDA
Emis

= . Facultate: Economie si Administrarea Afacerilor
In curs de descarcare

e — Ciclu de studii: Licentd » Specializare: Contabilitate si informatica de gestiune » Forma de invit3mant: Tnvatamant cu frecventd (2i)

fh curs de validare Cod Discipling i

2 plina An studiu Data f
G catalog TP catalog Data limita a validarii Andiscipling  sustinerii  clectie
Finalizat

Studenti-=an 2 Data sustinetii
!: 24-12-2013 Disc.-=an 2 19-12-2013

155 Catalog de corectie iP Wizualizare. ..

Informatii disciplina

- Forma de verificare: Examen
151 Catalog de sesiune - Tip: Obligatorie

- Categorie: Complementard
- Yerificare de: Semestru
- Mod notare: Mota

Studenti-=an 2 Data sustinerii

§ 09-12-2013 Disc-»an2  01-12-7013 leudlzare..

Semestrul: I

Fig. 3. Pagina principala pentru administrarea cataloagelor.

Aceasta pagind contine toate cataloagele generate de catre secretariate pentru utilizatorul
curent. Cataloagele sunt grupate pe semestre, facultati (alfabetic) si specializari (inclusiv ciclul de studiu
si forma de invatamant), iar in cadrul grupului sunt ordonate descrescator dupa data sustinerii
examenului.

Aplicatia cere selectia anului universitar dorit (in acest mod, se vor putea consulta cataloage
generate Tn anii anteriori). n plus, personalul de conducere al faculttii (decan si prodecani) va trebui s3
selecteze categoria de cataloage pe care o vizualizeaza si anume: Normale (cataloagele de sesiune,
restante, mariri etc) si Exceptionale (cataloage cu caracter special, create doar cu avizul conducerii
facultatii).

n stanga ecranului, sub denumirea LEGENDA, se regéseste codul culorilor aplicat stirilor posibile
ale cataloagelor:

1. Emis: catalogul a fost generat de secretariat;

2. In curs de descdrcare: in catalog a fost descircata cel putin o not3 (fie de secretariat, fie de cadrul
universitar titular) (operatia va fi descrisa mai tarziu in prezentul manual);

3. Descdrcat: toate notele au fost descarcate; catalogul poate fi validat;

4. In curs de validare: utilizatorul curent a intrat cel putin o data in pagina de validare, fira a finaliza
validarea; aceasta operatie blocheaza accesul la modificarea notelor pe catalogul respectiv;

5. Validat: catalogul a fost validat (operatia va fi descrisa mai tarziu in prezentul manual);



6. Finalizat: notele de pe catalog au fost descarcate in situatia academica a studentilor; catalogul nu
mai poate fi modificat.

Informatiile afisate pentru fiecare catalog sunt:
1. Cod catalog (se regaseste pe catalogul tiparit);
2. Tip catalog (sesiune, restanta, corectie etc); 3.
Informatii disciplina:
0 denumirea disciplinei pentru care a fost generat;
= plasarea cursorului pe denumirea disciplnei ofera informatii suplimentare;
= fixarea ferestrei cu informatii se realizeaza prin executarea unui click pe denumirea
disciplinei; in acest caz, fereastra trebuie Tnchisa manual, prin click pe butonul de
inchidere;
O data limita pana la care trebuie efectuata validarea (data la care sistemul informatic va
efectua automat aceasta operatie, marcand catalogul ca fiind validat de catre aplicatie);
4. Informatii depre anul de studiu:
0 al studentilor care se regdsesc pe catalog;
0 anul in care se studiaza disciplina (informatie semnificativd in cazul cataloagelor de
restante);
5. Data sustinerii examenului (colocviului, verificarii etc.);
6. Operatii care pot fi efectuate asupra cataloagelor; poate avea urmatoarele valori:
O Notare : aceasta optiune este activa doar in cazul in cadre cadrul didactic titular are
dreptul de a descarca notele;
0 Validare: se aplica pentru cataloagele descarcate, in curs de validare sau validate; acestea
pot fi in continuare modificate;
0 Vizulizare: se aplica pentru cataloagele emise, in curs de descdrcare sau finalizate; datele
de pe catalog nu pot fi modificate ;
O Tipdrire: afiseaza catalogul in format pdf; varianta tipadrita nu este cea oficiala, a fost
creata doar pentru uzul exclusiv al cadrelor didactice.
Pentru a efectua una dintre operatiile descrise mai sus, se va actiona linkul aferent (click pe
operatia dorita).

Pentru revenirea din operatiile de Notare, Validare, Vizualizare in fereastra principala de
administrare a cataloagelor, se actioneaza linkul Administrare cataloage, ca in fereastra de mai jos.

- W | Studentilor

Va aflati: Evidenta studentilor » Cadru didactic » Administrare cataloage » Actualizare note pe catalog

Evidenta Studentilor
Manual administrare cataloage STUDENTI PE CATALOGUL Nr.

Manual teme de diploma

oF

P
-

Fig. 4. Revenirea la pagina de
Specializarea: Engleza-romana, o limb

AR 2 - administrare a cataloagelor
Disciplina: Curs optional limba france:

Logout

@



[V. Notarea.

Pagina pentru descarcarea notelor in catalog (fig.5) contine urmatoarele informatii:
1. LEGENDA : contine o explicitare a codului culorilor folosite in procesul de descarcare a notelor.

Informatii despre catalog : numar catalog, specializarea, disciplina (inclusiv anul de studiu si
semestrul din planul de invatamant);

3. Detaliere catalog (tabel in care studentii se regdsesc in ordinea de pe catalogul fizic), care contine

- Nume student ;

- Nota : plasarea cursorului peste notad permite aflarea istoricului notei (figura 5) ; aplicatia
va afisa intr-o fereastra evolutia notelor studentului la disciplina respectiva (inclusiv a
notelor primte de la alt cadru universitar, daca este cazul) ; - Operatii :

a) Actualizcare notd , deschide fereastra pentru actualizarea notei studentului
selectat (este descrisa mai jos) ;

b) Anulare notd -, permite anularea notei, dupa confirmarea operatiei ;

- Grupa;

- Contul institutional al studentului ;

- Numele operatorului care a descarcat nota ; - Data si ora descdrcdrii notei.
E  Actualizare note pe catalog X WP pgAdmin4 X | + - g S
= C & cisO1.central.ucv.ro/evstud/cadru/note_catalog.php?id= s @ e
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Va aflati: Evidenta studentilor » Cadru didactic » Administrare cataloage » Actualizare note pe catalog Domeniu: Cadru universitar Utilizator: LogOut

l‘_;] Evidenta Studentilor

@ Manual administrare STUDENTI PE CATALOGUL Nr.
cataloage

@ Manual teme de diploma
@ Logout Disciplina: Curs optional limba franceza

Specializarea: Engleza-romanad, o limba straina

R g Finalizare
Anul de studiu: 3; Semestrul: 2
LEGENDA Nr | udent MNota eratii \Cont institutional \Operati de La data...
Neexaminat ort.
Prezent 1 ucv.ro [TUDOR. VERONICA
el
St 2 lent.ucv.ro [TUDOR VERONICA

ident.ucv.ro [TUDOR VERONICA

4 nt.ucv.ro [TUDOR VERONICA
5 ant.ucv.ro [TUDOR. VERONICA
6 ant.ucv.ro [TUDOR VERONICA
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Fig. 5 Fereastra modulului de actualizare a notelor pe catalog

La apasarea butonului pentru actualizarea notei, se va deschide fereastra de mai jos :

Catalog:
Nr 237907 din 11-05-2020

Litere
Licentd, Engleza-romana, o limba striina, Zi

Disciplina:

Curs optional limba franceza
An 3, sem 2

Student:

BUZATU N. ANA-MARIA
Grupa Engleza-francezi 3, an 3

Nota
Prezenta:|- v |

Prezent
Absent

Nd{b 0,00 Modificati nota

Scutit

Fig. 6. Actualizarea notei unui student.

Pentru actualizarea notei, se va selecta valoarea dorita pentru prezenta, apoi se introduce nota (in
campul Nota). Tn cazul in care notarea se face prin calificative, valoarea numerica afisat in fereastra de
mai sus va fi inlocuita cu o lista derulanta din care se poate selecta valoarea dorita.
Dupa completarea notei se va actiona butonul Modificati nota pentru ca operatia sa fie salvata.
Aplicatia poate afisa mesaje de eroare in cazul in care nota nu a fost completata corect. Daca nota este
corecta, fereastra de actualizare a notei se va inchide, iar nota se va afisa in tabel, continand toate
informatiile si respectand codul culorilor din legenda.
Din momentul in care nota apare in tabel, studentul isi poate vedea nota in situatia scolara. Aceasta
nota va fi marcata cu simbolul *, semnificand faptul ca nu este finala (nota devine finala in ziua
urmatoare validarii catalogului de catre cadrul didactic).
Dupa descarcarea notelor, exista mai multe posibilitati de actiune:
a) Catalogul este l3sat in starea curentd (In curs de descircare), prin revenirea la pagina pricipala
(vezi fig. 4)
b) Actionarea butonului Finalizare catalog, care are urmatoarele efecte :
a. Verifca integritatea catalogului (dpdv al descarcarii notelor) ; in cazul in care nu au fost
descdrcate toate notele (absenta / scutirea sunt considerate nota descarcatd). b. Daca la
intrebarea :
Aceastd operatie constituie acordul dvs cd notele de pe catalog sunt corecte. in
cazul in care vreti sa le validati individual, abandonati operatia curentad.
Continuati?



se va selecta optiunea Da, aplicatia va valida notele de pe catalog. Catalogul nu va mai
putea fi modificat, din aceasta cauza cadrele didactice trebuie saa fie foarte atente la
folosirea acestui buton.

Daca se va selecta optiunea Nu, catalogul va fi doar marcat ca Descarcat, iar cadrul
universitar poate modifica Tn continuare notele pe acest catalog.

V. Validarea.

Pagina de validare a catalogului selectat contine urmatoarele informatii:

LEGENDA : contine o explicitare a codului culorilor folosite in procesul de validare :

Nevalidat: nota nu a fost Tnca validata;
Notad validd : nota a fost confirmata ca fiind corecta ;

Nota invalidd-cadru : nota a fost completata gresit in catalog de cadrul universitar titular
(utilizatorul curent) ;
Notd invalidd-operator : nota a fost descarcata gresit de personalul secretariatului ;

Informatii despre catalog : numar catalog, statutul catalogului (descris in sectiunea anterioara),
specializarea, disciplina (inclusiv anul de studiu si semestrul din planul de invatamant);

Detaliere catalog (tabel in care studentii se regasesc in ordinea de pe catalogul fizic), care contine

Nume student ; - Grupa;

Nota : plasarea cursorului peste nota permite aflarea istoricului notei (figura 5) ; aplicatia
va afisa intr-o fereastra evolutia notelor studentului la disciplina respectiva (inclusiv a
notelor primte de la alt cadru universitar, daca este cazul) ;

Numele operatorului care a descarcat nota ;

Data si ora descdrcdrii notei ;

Data si ora validdrii notei (aceasta se completeaza in momentul in care utilizatorul curent
apasa unul din butoanele de validare/invalidare) ;

Schimbare stare notd : un ansamblu de 3 butoane (corespunzatoare starilor Notd validd,
Notd invalidd-cadru, respectiv Notd invalidd/operator) care permit modificarea starii
curente in cea selectata .



D Walidare catalog D Evidenta Studentilor

€& = C' |[ s199.central.ucv.rofevstud/cadru/valid_catalogphplid=2012169 7 =

Evidenta
Studentilor

‘a aflati: Evidenta studentilor » Cadru didackic » Administrare cakaloage » Yalidare catalog Domeniu: Cadru universitar Utiizator: BADESCI ELEMA-LUCTA Lagtut

Bl STUDENTI PE CATALOGUL Nr, 169

(g Logout = a
@ o Stare catalog: In curs de validare
Specializarea: Contabilitate si informaticd de gestiune
LEGENDA Discipling: Microeconomie
Arul de shudius 1; Semestrul; 1
Nevalidat catalog
Motz valida bl Student Grupa MNota Operati de La data... validat la E(himharg
Not malicad ———

04-01-2014
1432

1|AMGHEL M MIRELA (2930416160015} CIG-ANL-GR1 |5 (sase LOFELMAM Sikviu

3|BALOI H IONELA ADINA (2931007250597) CIG-AM1-GR1 |8 (opt LOFELMAN Sikiu ?::gz il @
4[BALTEAML PS SORINA ALEXANDRA ANGELA (330111284547 CIG-AN1-GRY [4(pam]  LOFELMAN Siviy (1012014

poe N4-ni-2014 I
S[BELEGA AN MARA(2930706160055) CIG-ANL-GR1 |3 (noud LOFELMAN b"l Schimba starea curentd in Invalid-Eroare aperator!
6[BILAN £ CARMEN MIMAELA (2921 113385576) CIG-AN1-GR1 | {cinci Lorewman sy (7401201 . |
7|BISTRICEANU & LOREDANA-ILEANA (2930405 161696) CIG-AM1-GR1 |4 (patru]  LOFELMAN Sikiu ?::gé-znm .}_

Fig. 7. Fereastra modulului de validare a catalogului
Cel mai simplu mod de a valida un catalog este de marca DOAR notele invalide (selectand starea de
eroare dupa cum eroarea detectatd se datoreaza unei greseli personale sau unei greseli de operare).
Butonul verde (Nota valida) se va folosi, de preferinta, pentru a corecta o marcare gresitd ca nota
invalida.

D Validare catalog

€« - C' | [3s199.centralucv.ro/evstud/cadru/valid_catalogphplid=201258

Evidenta
Studentilor

Wa aflati: Ewidenta studentilor » Cadru didactic » Administrare cataloage » Validare catalo Domerniu: Cadru universitar Utilizator: BADESCU ELEMA-LIUCIA  Logout

- Reasnta Studertlor STUDENTI PE CATALOGUL Nr. 58

@ Looout Stare catalog: Validat
Specializarea: Contabilitate si informatica de gestiune
Disciplina: Bazele contabilitétii

LEGENDA . inali
Anul de studiu: 1; Semestrul: 1 Fmah:zare
Newvalidat catalog )
Mots valids B Student Grupa Nota Dperata de (et B iy, | CeHiEER | CEiare |
crt. data... stare nota |
_ BURCI O PATRICEA - 5 o 03-12-2013  |31-12-2013 -’T
" . il MIHAELA (29212191659 CIE-AN1-GR4 %ﬂt‘! LOFELMARM Silwiu | - !
ISTORIC NOTA x I
An univ, Tip catalog/ -
e e T Titular Nota

2012 /1 Catalog de sesiune [ 30-11-2013 Prof,univ.dr, BADESCU ELENA-LUCIA 6 (sase)
2012 /1 Catalog de corectie { 22-11-2013 Prof,univ.dr, BADESCU ELEMA-LUCIA & {opt)

© 2012[1 Catalogd ie | 15-11-2013 Prof,univ.dr. BADESCU ELEMA-LUCIA  Absent
5199, central. ucv.ro/evstud/cadru/valid_catalog. php?id= 201258+ ! Szt i Ll ==l

Fig.8. Vizualizare istoric nota.
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Dupa validarea intregului catalog (marcarea notelor invalide), se va apasa butonul Finalizare
catalog. Aceasta operatie va avea ca efect :
1. Validarea notelor ramase nemarcate : aplicatia va considera ca notele nemarcate sunt corecte si,
in consecinta, le va valida automat.
2. Starea catalogului se va modifca in Validat.
3. Aplicatia paraseste pagina de validare, revenind in pagina de administrare a cataloagelor.

ATENTIE ! Este obligatorie apasarea butonului de
finalizare a validarii. in caz contrar, aplicatia va
considera ca validarea catalogului nu a fost asumata
de cadrul universitar titular al disciplinei.

ADpr=ttin | e A s | ¥alidatla | Schimbare
La apasarea acestui buton, aplicatia va valida automat

|notele raimase nemarcate!
:'FELMHH‘—_ﬂl T |14:32 | | T—

NOTA ! Pentru siguranta datelor, la parisirea aplicatiei trebuie utilizat butonul de Logout.

VI. Memento.
Pasii care trebuie urmati pentru administrarea cataloagelor sunt :

Accesul la pagina web Evidenta Studentilor (adresa web http://cisO1.central.ucv.ro/evstud )

2. Autentificarea, prin selectarea tipului de utilizator Cadru universitar, completarea codului de
acces (adresa de email) si a parolei de acces, urmate de apasarea butonului Login.

3. Selectarea anului universitar (cadrele universitare cu functie de conducere — decan, prodecan —
vor selecta si categoria de cataloage), cautarea catalogului care trebuie validat si apasarea linkului
pentru actiunea dorita Notare / Validare (daca sunt active) pentru efectuarea operatiilor necesare
in circuitul cataloagelor, respectiv Vizualizare / Tipdrire pentru vizualizarea informatiilor despre
catalogul selectat.

4. Descarcarea notelor (Notare) / marcarea notelor invalide (Validare).

Apasarea butonului Finalizare catalog, care permite finalizarea operatiei de descarcare a notelor
(Notare), respectiv finalizarea operatiei de validare a catalogului (Validare).

6. Deconectarea de la aplicatia web Evidenta Studentilor prin apasarea linkului Logout.
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