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I. Descrierea schemei de funcționare a cataloagelor electronice  

 
Fig. 1. Traseul catalogului electronic  

  
Schema de mai sus reprezintă traseul unui catalog electronic, fazele traseului si implicarea 

personalului fiind următoarele:  
1. Generare catalog – faza de creeare a catalogului; se execută de către secretariat;  
2. Predare catalog – catalogul listat de secretariat (şi semnat de secretarul-şef al facultăţii, pentru 

conformitate) este predat cadrului universitar titular;  
3. Completare catalog – catalogul este completat de cadrul universitar titular al disciplinei;  
4. Primire catalog – catalogul este predat secretariatului de către cadrul universitar titular;  
5. Descărcare catalog – catalogul este descărcat de personalul secretariatului;  
6. Validare catalog – cadrul universitar titular validează notele actualizate de secretariat, utilizând 

aplicaţia web Evidenţa Studenţilor;  
7. Finalizare catalog – catalogul este descărcat în situaţia şcolară a studenţilor (această etapă este 

automată).  
  
În funcție de modalitatea aleasă pentru descărcarea cataloagelor, circuitul cataloagelor va fi 

următorul:  
a) Descărcarea notelor se efectuează de către secretariat: se vor efectua în ordine pașii 1-7.  
b) Descărcarea notelor se efectuează de către cadrele didactice: se execută pașii 1, 5, 6, 

secretariatul urmând să listeze cataloagele (cu note) la finalizarea operațiilor (7), cataloage 
care vor fi semnate de conducerea facultății, de cadrul didactic titular / comisia aferentă; în 
final, cataloagele vor fi arhivate de personalul secretariatului.  

c) Descărcarea notelor este decisă de conducerea fiecărei facultăți (au acces la descărcarea 
notelor atât cadrele didactice titulare, cât și personalul secretariatului): în funcție de decizia 
conducerii facultății, se va alege varianta a) sau b).  

  
    

II. Accesarea modulului de administrare cataloage.  
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Pentru a accesa pagina web a Evidenţei Studenţilor, în bara de adrese a browserului utilizat se 
introduce:  http://cis01.central.ucv.ro/evstud/. Această adresă se poate regăsi şi prin pagina web a 
Universităţii din Craiova, în secţiunea Servicii Administrative -> Servicii Web.  
 La accesarea acestei pagini, în browser se va încărca pagina principală a Evidenţei Studenţilor, ca în 
figura 1. Pentru autorizarea accesului la 
modulul de validare a cataloagelor, se vor 
efectua următorii paşi:  

1. Selecţia, ca Utilizator, a categoriei 
Cadru universitar în secţiunea LOGIN.  

2. Completarea câmpului Cod acces cu 
adresa  de  mail  comunicată 
secretariatului  facultăţii 
 pentru Evidenţa Studenţilor.  

3. Completarea câmpului Parola.  

4. Apăsarea butonului . În cazul în 
care autentificarea eşuează, se reiau 
operaţiile.  
  

  

    
  
  

Fig.1. Autorizarea accesului pentru cadrele universitare 

După autorizarea accesului, pagina va arăta ca în figura 2. Această pagină permite accesul la  pagina de  

date personale (butonul   în categoria  
Informaţii cu privire la datele personale) şi la  

situaţiile şcolare (butonul  în secţiunea 
Administrare cataloage, situaţii şcolare). Pagina 
de date personale permite modificarea parolei 
de acces a utilizatorului curent.  
 Pentru a intra în pagina de adminstrare 
cataloage se va apăsa butonul Academic, iar în  

pagina următoare, butonul  .   
Aplicaţia va afişa pagina principală a modulului 
de administrare a cataloagelor, ca în figura 3.  Fig. 2. Pagina principală a aplicaţiei Evidenţa  Studenţilor   
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III. Administrare cataloage. Vizualizarea şi selectarea cataloagelor.  

 
Fig. 3. Pagina principală pentru administrarea cataloagelor.  

Aceasta pagină conţine toate cataloagele generate de către secretariate pentru utilizatorul 
curent. Cataloagele sunt grupate pe semestre, facultăţi (alfabetic) şi specializări (inclusiv ciclul de studiu 
şi forma de învăţământ), iar în cadrul grupului sunt ordonate descrescător după data susţinerii 
examenului.   

Aplicaţia cere selecţia anului universitar dorit (în acest mod, se vor putea consulta cataloage 
generate în anii anteriori). În plus, personalul de conducere al facultăţii (decan şi prodecani) va trebui să 
selecteze categoria de cataloage pe care o vizualizează şi anume: Normale (cataloagele de sesiune, 
restanţe, măriri etc) şi Excepţionale (cataloage cu caracter special, create doar cu avizul conducerii 
facultăţii).  

În stânga ecranului, sub denumirea LEGENDĂ, se regăseşte codul culorilor aplicat stărilor posibile 
ale cataloagelor:  

1. Emis: catalogul a fost generat de secretariat;  
2. În curs de descărcare: în catalog a fost descărcată cel puţin o notă (fie de secretariat, fie de cadrul 

universitar titular) (operaţia va fi descrisă mai tărziu în prezentul manual);  
3. Descărcat: toate notele au fost descărcate; catalogul poate fi validat;  
4. În curs de validare: utilizatorul curent a intrat cel puţin o dată în pagina de validare, fără a finaliza 

validarea; această operaţie blochează accesul la modificarea notelor pe catalogul respectiv;   
5. Validat: catalogul a fost validat (operaţia va fi descrisă mai tărziu în prezentul manual);  

5  
  



6. Finalizat: notele de pe catalog au fost descărcate în situaţia academică a studenţilor; catalogul nu 
mai poate fi modificat.  
  
Informaţiile afişate pentru fiecare catalog sunt:  

1. Cod catalog (se regăseşte pe catalogul tipărit); 
2. Tip catalog (sesiune, restanţă, corecţie etc); 3. 
Informaţii disciplină:  

o denumirea disciplinei pentru care a fost generat;   
 plasarea cursorului pe denumirea disciplnei oferă informaţii suplimentare;   
 fixarea ferestrei cu informaţii se realizează prin executarea unui click pe denumirea 

disciplinei; în acest caz, fereastra trebuie închisă manual, prin click pe butonul de 
închidere;  

o data limită până la care trebuie efectuată validarea (data la care sistemul informatic va 
efectua automat această operaţie, marcând catalogul ca fiind validat de către aplicaţie);  

4. Informaţii depre anul de studiu:  
o al studenţilor care se regăsesc pe catalog;  
o anul în care se studiază disciplina (informaţie semnificativă în cazul cataloagelor de 

restanţe);  
5. Data susţinerii examenului (colocviului, verificării etc.);  
6. Operații care pot fi efectuate asupra cataloagelor; poate avea următoarele valori:  

o Notare : această opțiune este activă doar în cazul în cadre cadrul didactic titular are 
dreptul de a descărca notele;  

o Validare: se aplică pentru cataloagele descărcate, în curs de validare sau validate; acestea 
pot fi în continuare modificate;  

o Vizulizare: se aplică pentru cataloagele emise, în curs de descărcare sau finalizate; datele 
de pe catalog nu pot fi modificate ;  

o Tipărire: afișează catalogul în format pdf; varianta tipărită nu este cea oficială, a fost 
creată doar pentru uzul exclusiv al cadrelor didactice.  

Pentru a efectua una dintre operațiile descrise mai sus, se va acționa linkul aferent (click pe 
operația dorită).  

  
Pentru revenirea din operațiile de Notare, Validare, Vizualizare în fereastra principală  de 

administrare a cataloagelor, se acționează linkul Administrare cataloage, ca în fereastra de mai jos.  
  

 
  

  

Fig. 4 .  Revenirea la pagina de  
administrare a cataloagelor   
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IV. Notarea.  
  
Pagina pentru descărcarea notelor în catalog (fig.5) conţine următoarele informaţii:  

1. LEGENDA : conţine o explicitare a codului culorilor folosite în procesul de descărcare a notelor.  
2. Informaţii despre catalog : număr catalog, specializarea, disciplina (inclusiv anul de studiu şi 

semestrul din planul de învăţământ);  
3. Detaliere catalog (tabel în care studenţii se regăsesc în ordinea de pe catalogul fizic), care conţine 

:  
- Nume student ;  
- Nota : plasarea cursorului peste notă permite aflarea istoricului notei (figura 5) ; aplicaţia 

va afişa într-o fereastră evoluţia notelor studentului la disciplina respectivă (inclusiv a 
notelor primte de la alt cadru universitar, dacă este cazul) ; -  Operații :  

a) Actualizcare notă , deschide fereastra pentru actualizarea notei studentului  
selectat (este descrisă mai jos) ;  

b) Anulare notă , permite anularea notei, după confirmarea operației ;  
- Grupa ;  
- Contul instituțional al studentului ;  
- Numele operatorului care a descărcat nota ; -  Data şi ora descărcării notei.  
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Fig. 5 Fereastra modulului de actualizare a notelor pe catalog  
  
La apăsarea butonului pentru actualizarea notei, se va deschide fereastra de mai jos :  

  
Fig. 6. Actualizarea notei unui student.  

 Pentru actualizarea notei, se va selecta valoarea dorită pentru prezență, apoi se introduce nota (în 
câmpul Nota). În cazul în care notarea se face prin calificative, valoarea numerică afișată în fereastra de 
mai sus va fi înlocuită cu o listă derulantă din care se poate selecta valoarea dorită.  
 După completarea notei se va acționa butonul Modificați nota pentru ca operația să fie salvată. 
Aplicația poate afișa mesaje de eroare în cazul în care nota nu a fost completată corect. Dacă nota este 
corectă, fereastra de actualizare a notei se va închide, iar nota se va afișa în tabel, conținând toate 
informațiile și respectând codul culorilor din legendă.  
 Din momentul în care nota apare în tabel, studentul își poate vedea nota în situația școlară. Această 
notă va fi marcată cu simbolul *, semnificând faptul că nu este finală (nota devine finală în ziua 
următoare validării catalogului de către cadrul didactic).  
  După descărcarea notelor, există mai multe posibilități de acțiune:  

a) Catalogul este lăsat în starea curentă (În curs de descărcare), prin revenirea la pagina pricipală  
(vezi fig. 4)  

b) Acționarea butonului Finalizare catalog, care are următoarele efecte :  
a. Verifcă integritatea catalogului (dpdv al descărcării notelor) ; în cazul în care nu au fost 
descărcate toate notele (absența / scutirea sunt considerate notă descărcată). b. Dacă la 
întrebarea :  

Această operaţie constituie acordul dvs că notele de pe catalog sunt corecte. În 
cazul în care vreți să le validați individual, abandonați operația curentă. 
Continuaţi?   
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se va selecta opțiunea Da, aplicația va valida notele de pe catalog. Catalogul nu va mai 
putea fi modificat, din această cauză cadrele didactice trebuie săă fie foarte atente la 
folosirea acestui buton.  
Dacă se va selecta opțiunea Nu, catalogul va fi doar marcat ca Descărcat, iar cadrul 
universitar poate modifica în continuare notele pe acest catalog.  

V. Validarea.  
  
Pagina de validare a catalogului selectat conţine următoarele informaţii:  

1. LEGENDA : conţine o explicitare a codului culorilor folosite în procesul de validare :  
- Nevalidat: nota nu a fost încă validată;  
- Notă validă : nota a fost confirmată ca fiind corectă ;  
- Notă invalidă-cadru : nota a fost completată greşit în catalog de cadrul universitar titular 

(utilizatorul curent) ;  
- Notă invalidă-operator : nota a fost descărcată greşit de personalul secretariatului ;  

2. Informaţii despre catalog : număr catalog, statutul catalogului (descris în secţiunea anterioară), 
specializarea, disciplina (inclusiv anul de studiu şi semestrul din planul de învăţământ);  

3. Detaliere catalog (tabel în care studenţii se regăsesc în ordinea de pe catalogul fizic), care conţine 
:  

- Nume student ; -  Grupa ;  
- Nota : plasarea cursorului peste notă permite aflarea istoricului notei (figura 5) ; aplicaţia 

va afişa într-o fereastră evoluţia notelor studentului la disciplina respectivă (inclusiv a 
notelor primte de la alt cadru universitar, dacă este cazul) ;  

- Numele operatorului care a descărcat nota ;  
- Data şi ora descărcării notei ;  
- Data şi ora validării notei (aceasta se completează în momentul în care utilizatorul curent 

apasă unul din butoanele de validare/invalidare) ;  
- Schimbare stare notă : un ansamblu de 3 butoane (corespunzătoare stărilor Notă validă, 

Notă invalidă-cadru, respectiv Notă invalidă/operator) care permit modificarea stării 
curente în cea selectată .  
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Fig. 7. Fereastra modulului de validare a catalogului  

 Cel mai simplu mod de a valida un catalog este de  marca DOAR notele invalide (selectând starea de 
eroare după cum eroarea detectată se datorează unei greşeli personale sau unei greşeli de operare). 
Butonul verde (Notă validă) se va folosi, de preferinţă, pentru a corecta o marcare greşită ca notă 
invalidă.   
  

 
Fig.8. Vizualizare istoric notă.  
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După validarea întregului catalog (marcarea notelor invalide), se va apăsa butonul Finalizare 
catalog. Această operaţie va avea ca efect :  

1. Validarea notelor rămase nemarcate : aplicaţia va considera că notele nemarcate sunt corecte şi, 
în consecinţă, le va valida automat.  

2. Starea catalogului se va modifca în Validat.  
3. Aplicaţia părăseşte pagina de validare, revenind în pagina de administrare a cataloagelor.  

  
ATENŢIE ! Este obligatorie apăsarea butonului de 

finalizare a validării. În caz contrar, aplicaţia va 
considera că validarea catalogului nu a fost asumată 
de cadrul universitar titular al disciplinei.  

  

  

  

  NOTĂ ! Pentru siguranţa datelor, la părăsirea aplicaţiei trebuie utilizat butonul de Logout.  

    
VI. Memento.  

  Paşii care trebuie urmaţi pentru administrarea cataloagelor sunt :  

1. Accesul la pagina web Evidenţa Studenţilor (adresa web http://cis01.central.ucv.ro/evstud )  
2. Autentificarea, prin selectarea tipului de utilizator Cadru universitar, completarea codului de 

acces (adresa de email) şi a parolei de acces, urmate de apăsarea butonului Login.  
3. Selectarea anului universitar (cadrele universitare cu funcţie de conducere – decan, prodecan – 

vor selecta şi categoria de cataloage), căutarea catalogului care trebuie validat şi apăsarea linkului 
pentru acțiunea dorită Notare / Validare (dacă sunt active) pentru efectuarea operațiilor necesare 
în circuitul cataloagelor, respectiv Vizualizare / Tipărire pentru vizualizarea informațiilor despre 
catalogul selectat.  

4. Descărcarea notelor (Notare) / marcarea notelor invalide (Validare).  
5. Apăsarea butonului Finalizare catalog, care permite finalizarea operației de descărcare a notelor 

(Notare), respectiv finalizarea operației de validare a catalogului (Validare).  
6. Deconectarea de la aplicaţia web Evidenţa Studenţilor prin apăsarea linkului Logout.  
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