FACULTATEA DE INGINERIE ELECTRICA

PROCEDURA
privind completarea Registrului matricol

Inmatricularea in anul I, studii universitare de licentd/master/doctorat, se face de
rector, numai prin decizie, in urma concursului de admitere.

In baza deciziei de inmatriculare, fiecare student de la invitamantul de licentd/
master este inscris in Registrul matricol, sub numar unic, valabil pentru intreaga perioada
de scolarizare.

Inmatricularea studentului la buget/taxd, studii universitare de licentd/mas-
ter/doctorat, se face numai dupa incheierea contractului de scolarizare cu rectorul univer-
sitatii, ca imputernicit al statului. In contractul de scolarizare sunt precizate drepturile si
obligatiile reciproce, conform normelor in vigoare.

Secretarul care va gestiona activitatea anului I, si anilor universitari urmatori
primeste toate deciziile de inmatriculare de la Rectorat, pe forme de invatamant, astfel:

- decizia de Tnmatriculare pe locuri subventionate de la buget/taxa;

- decizia de inmatriculare pe locuri pentru rromi;

- decizia de inmatriculare pentru cei care urmeaza a doua facultate;

- decizia de inmatriculare pentru cetdtenii strdini, inclusiv pentru cei din

Republica Moldova.

Secretarul de an, sub indrumarea secretarului sef, va trece in Registrul matricol
studentii Tnmatriculati la aceeasi forma de Invatamant, in ordine alfabetica, pe domenii,
iar in interiorul domeniului, pe specializari (daca este cazul), indiferent din ce decizie de
inmatriculare provin.

Pentru o specializare nou infiintatd primul numar matricol va fi 1, studentii fiind
inmatriculati in ordine alfabetica sub un numar unic, valabil pentru intreaga perioada de
scolarizare. Aceste numere se dau in continuare, pentru fiecare serie noud de studenti, in
Registrul Matricol consemnandu-se clar alaturi de acest numar. si anul inmatricularii.

Registrele Matricole se intocmesc pe cicluri de studii (licentd, master, doctorat),
forme de invatamant (IF/IFR/ID) si specializari.

In situatia in care apar alte decizii de inmatriculare, studentii respectivi se
inmatriculeaza la specializarea pentru care au primit aprobare. Acestor studenti li se vor
atribui numere matricole in continuarea ultimului numar inscris in Registrul Matricol.

Pentru o identificare operativa a studentilor/absolventilor, in cazul solicitarii
diverselor situatii scolare, in acelasi timp cu registrele matricole se intocmesc si
repertoarele. In aceste repertoare, studentii sunt inscrisi cu numele si prenumele, precum
st numarul corespunzator din registrul matricol.

In registrul matricol se scrie de mana, de reguld cu cerneala albastrd sau neagra,
citet, fara prescurtari, respectand terminologia oficiald n vigoare, fara stersaturi, razuiri,
acoperiri cu pasta corectoare.

Urmeaza sa se scrie denumirea completa a facultatii.

Domeniul se va scrie complet, fara prescurtari.

Durata studiilor se va trece atat in ani, cat si In semestre.

In spatiul care cuprinde datele de identificare ale studentului se va scrie cu
majuscule, format de tipar, numdrul matricol si anul calendaristic al inmatriculdrii



(Ex.1/2008), numele studentului, initiala tatilui si toate prenumele studentului, in ordinea
inscrisa in certificatul de nastere, numele de casatorie (daca este cazul).

Pentru studentii care sunt admisi in anul I, prin concurs de admitere, se va trece si
numarul si data deciziei de inmatriculare, sesiunea in care a sustfinut examenul de
admitere, anul si media obtinuta la admitere.

Pentru studentii care vin prin transfer sau aprobari speciale, in anii superiori de
studii (IT sau III), se va completa randul urmator: ,,Admis in anul ...”

Pentru fiecare an universitar, la rubrica ,.,forma de invatamant”, se va specifica
dacad studentul ocupd un loc subventionat sau un loc in regim cu taxa.

Disciplinele de invatamant se vor scrie cu denumirea care se gaseste in Planul de
invatdmant. Nu sunt admise prescurtarile de nici un fel. Daca titlul disciplinei de
invatamant este foarte lung, se vor folosi doud sau trei spatii.

Nu se admit modificari, stersaturi etc. Orice modificare se va face prin anulare cu
o linie de culoare rosie si semnatura celui care a efectuat modificarea.

Completarea rezultatelor obtinute la examene, verificari, etc. se va face in registrul
matricol dupa ultima sesiune de examene.

Daca, la finele anului de studii, studentul a promovat toate examenele obligatorii
din Planul de invatamant si nu are nici o restantd, se stabileste numarul total de credite si
media anului, situatia fiind semnata de secretarul de an care a completat si decanul
facultatii.

In cazul in care existd discipline la care studentul nu a promovat, notele vor fi
inscrise dupa promovare.

La rubrica ,,Observatii diverse” se vor face mentiuni despre anii nepromovati,
despre anii de Intrerupere sau prelungire a scolaritatii, precum si orice altd mentiune care
se refera la activitatea profesionala a studentului.

Se va mentiona media generald a anilor de studiu, precum §i numarul total de
credite acumulate in timpul scolaritatii.

Secretarul de an va completa, dupd sustinerea examenului de finalizare a studiilor,
rubrica respectiva, care, la final, va fi semnatd de secretarul sef si decanul facultatii.



